ZASADY SPORZADZANIA NOTATKI DOTYCZACE] ZDARZENIA

e Zapisz dokladng date i godzing, kiedy incydent zostal zgloszony.

e Podaj imi¢ i nazwisko maloletniego, wiek, adres zamieszkania (jesli dostgpny) oraz wszelkie
inne istotne informacje.

e Opisz dokladnie to, co zostalo zgloszone, wlaczajac miejsce, czas 1 wszelkie istotne
szczegOly zdarzenia (mozesz zacytowaé zwroty uzyte przez maloletniego lub inng osobe
zawiadamiajaca).

e Jedli istnieja, uwzglednij dane wszelkich $wiadkéw incydentu, w tym ich imiona, nazwiska,
adresy 1 numery telefonéw kontaktowych. Moga to by¢ rowniez osoby, ktorym matoletni
wczesniej zglaszal przemoc.

e Opisz kroki, ktére podjeto w odpowiedzi na zgloszenie, w tym komunikacj¢ z organami
Scigania, rodzicem/rodzicami/opickunem/opiekunami, dziatania w celu zapewnienia
bezpieczenstwa maloletniemu itp.

e Wymien wszelkie instytucje lub osoby, z ktérymi zostal nawiazany kontakt w zwiazku

z incydentem.

W notatce wpisujemy tylko te informacje, ktére znamy ze zgloszenia. Notatke sporzadzaja
osoby bezposrednio zaangazowane w dana sytuacje; pod notatka podpisuje si¢ réwniez
proboszcz/administrator parafii. Notatka taka postugujemy si¢ w dziataniach interwencyjnych (np.
przy zgloszeniu do delegata ds. ochrony dzieci i mlodziezy, do prokuratury itp.). Notatka lub jej
kopia przechowywana jest w dokumentaciji parafialnej.

Jesli w notatce znajduja si¢ dane osobowe, proboszcz/administrator parafii staje si¢
automatycznie ich administratorem i stosuje si¢ do Dekretn KEP o ochronie danych osobowych
z 2018 r. oraz przepisow RODO. Osoba sporzadzajaca notatke informuje o dobrowolnosci

podania danych osobowych (imi¢ nazwisko, dane do kontaktu).

NOTATKA SEUZBOWA
Z PRZYJECIA ZGLOSZENIA PRZEMOCY

Data i czas
zgloszenia

Imi¢ i nazwisko
osoby zgtaszajacej
(nr tel., e-mail

do kontaktu)




Imie i nazwisko

osoby skrzywdzonej

(nr tel., e-mail
do kontaktu)

Imig¢ i nazwisko
osoby stosujace;j
przemoc

(nr tel., e-mail

do kontaktu)

Forma
krzywdzenia,
miejsce,
okolicznosci
towarzyszace

Swiadkowie

Forma podjetej
interwencji
(zakreslic wiasciwe)

Zawiadomienie o
podejrzeniu
popetienia
przestepstwa

(art. 304 k.p.k.)

Whniosek o wglad
W sytuacje
dziecka/

rodziny

Inny rodzaj
interwencji (jakz?)

Dane otganu/
placowek/os6b/
instytucji,

do ktérych
zgloszono
interwencje

iz ktorymi si¢
kontaktowano

miefscowoss, data

cxytelne podpisy osob ucgestniczacych

w pryjmowanin 3glosenia




